OGLOSZENIE

O NABORZE DO PRACY WE WDECKIM PARKU

KRAJOBRAZOWYM W OSIU

Nazwa stanowiska pracy: glowny ksiggowy
Wymiar etatu: 1/2.

Okres zatrudnienia: na czas nieokreslony
Miejsce pracy: Osie ul. Rynek 11 a.
Ogloszono dnia: 26 marca 2012 roku.
Numer ogloszenia: WPK-1/2012.

Zlecenie: Wdecki Park Krajobrazowy.

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE, JAKIE MUSI SPEENIC KANDYDAT

1.

N

Spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a. ukonczona szkotla $rednia (policealna lub pomaturalna) ekonomiczna
i co najmniej 3-letnia praktyka;

b. ukonczone studia ekonomiczne, jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeliajace ekonomiczne
studia magisterskie lub  ekonomiczne studia podyplomowe
i CO najmniej roczna praktyka w komorkach finansowych.

Do$wiadczenie w pracy w jednostce budzetowe;.

Znajomo$¢ obstugi komputera oraz programow pakietu biurowego (MS Word,
MS Excel), programoéw ksiegowych i bankowosci elektroniczne;.

Znajomos$¢ przepisOw: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych oraz zasadach w nich obowiazujacych.

Niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.

Pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych.

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
objetym naborem.

1. WYMAGANIA DODATKOWE
Posiadanie  nastepujacych  predyspozycji  osobowosciowych: doktadnose¢,
systematyczno$¢, odpowiedzialno$¢, umiejetno$é wspolpracy i pracy w zespole, dobra
organizacja pracy, samodzielno$¢, obowigzkowos¢, komunikatywnos¢, zdolno$¢
do pracy koncepcyjnej, umiejetnosé interpretowania przepisOw prawa.

I11.ZAKRES OBOWIAZKOW

1.
2.
3.
4.
5
6.

7.
8.

9.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej, kierowanie rachunkowoscig Parku.
Sporzadzanie wszelkich dokumentoéw ksiggowych, sprawozdan finansowych
i ich analiz oraz uzasadnien - w terminach ustawowych.

Sporzadzanie i rozliczanie finansowej czesci wnioskow z WFOSIGW.
Zatwierdzanie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Opracowywanie projektu budzetu Parku oraz wnioskéw w sprawie zmian
w budzecie.

Sporzadzanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami 1 terminami list
wynagrodzen pracownikow, list zasitkow oraz potracen.

Prowadzenie na biezgco imiennych kart wynagrodzen osobowych.
Sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych z Urzgdem Skarbowym
I Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Wspotpraca z firmg ubezpieczeniowa w zakresie ubezpieczenia na zycie i NW.

10. Prowadzenie ksiegi inwentarzowej srodkéw trwatych.



IV.WYMAGANE DOKUMENTY
1. List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych

nNa wymienionym wyzej stanowisku.

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

Kserokopie swiadectw pracy, zas§wiadczen o zatrudnieniu.

Kserokopie dyplomow, $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Referencje, opinie.

Oryginal kwestionariusza osobowego wedlug wzoru dostepnego na stronie

internetowej  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa — Kujawsko-

Pomorskiego.

9. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych.

10. O$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

11. O$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia umozliwiajagcym wykonywanie
obowigzkow na wskazanym stanowisku.

V. TERMIN, SPOSOB I MIEJSCE ZE.OZENIA DOKUMENTOW

1. Termin: do dnia kwietnia 2012 roku.

2. Sposob: dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys zawodowy
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢
opatrzone  wlasnorgcznie  podpisang  klauzula:  Wyrazam  zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101, poz. 926
22002 roku, z pdézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku
0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458 z 2008 roku).
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w zamknigte; kopercie
opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko gléwnego ksiggowego WPK.

3. Miejsce: wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie
Wodeckiego Parku Krajobrazowego, 86- 150 Osie, ul. Rynek 11a lub przestaé¢
listem poleconym.

VI.INFORMACJE DODATKOWE:

1. Aby zakwalifikowa¢ si¢ do kolejnego etapu naboru kandydat musi spetniaé
zarOwno wymagania niezbedne jak 1 dodatkowe oraz ztozy¢ komplet
wymaganych dokumentow.

2. Aplikacje, ktére wptyng do Wdeckiego Parku Krajobrazowego powyzej
okreslonym terminie, w inny sposob niz okre§lony w ogloszeniu lub bez
kompletu wymaganych dokumentow, nie bgda rozpatrywane.

3. Informacja o wynikach naboru i terminie rozmowy kwalifikacyjnej bedzie
umieszczona na stronie internetowej Wdeckiego Parku Krajobrazowego
http://wpk.org.pl, nastronie BIP Parku — http://wpk.bip.gmina.pl oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Wdeckiego Parku Krajobrazowego, 86-150 Osie,
ul. Rynek 11 a.
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